
COMUNA LĂDEŞTI, JUDEŢUL VÂLCEA 
CONSILIUL LOCAL 

HOTĂRÂREA NR. 71/2023 
privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a aparatului de 

specialitatea! Primarului comunei'Lădesti ~ " 

Consiliul Local al Comunei Lădesti, judeţul Vâlcea, întrunit în şedinţa publică 
ordinară din data de 24.11.2023 la care participă 11 consilieri din totalul de 11 în funcţie; 

Luând în dezbatere referatul de aprobare la proiectul de hotărâre iniţiat de 
Primarul Comunei Lădesti înregistrat sub nr. 3783/15.11.2023 privind aprobarea 
Regulamentului de organizare şi funcţionare al aparatului de specialitate al Primarului 
Comunei Lădesti; 

Analizând Raportul de specialitate comun al compartimentelor de specialitate 
al Primarului corn.Lădesti înregistrat sub nr. 3784/15.11.2023; 

Ţinând cont de raportul sub aspectul legalităţii la proiectul de hotărâre al 
Secretarului general al comunei înregistrat sub nr. 3785/15.11.2023; 

Având în vedere structura organizatorică a instituţiei aprobată prin H.C.L. nr.70 
24.11/2023; 

Văzând avizul favorabil al comisiei de specialitate nr.3 din cadrul Consiliului 
Local al Comunei Lădesti, 

în conformitate cu prevederile: 
• art. 40 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare; 
• art. 36 alin.(10) din Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismului, 

cu modificările şi completările ulterioare; 
• art. 4, alin. (1) lit.e. din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de 

construcţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 
• Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor 

normative, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 
• art. 129, alin. (2) litera a), ale alin. (3) litera c) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul 

administrativ, cu modificările şi completările ulterioare ; 
în temeiul dispoziţiilor art. 139 alin.(3) şi art. 196 alin.(1) lit. "a" din O.U.G. 

nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu modificările şi completările ulterioare,cu un număr 
de 11 voturi pentru 

H O T Ă R Ă Ş T E : 

Art. 1. Se aprobă Regulamentul de organizare şi funcţionare a aparatului 
de specialitate al Primarului Comunei Lădesti, conform anexei, parte integrantă din 
prezenta hotărâre. 

Art. 2. Prezentul Regulament de organizare şi funcţionare va fi adus la 
cunoştinţă sub semnătură funcţionarilor publici şi personalului contractual din aparatul de 
specialitate al Primarului Comunei Lădesti. 

Art. 3. Cu data adoptării prezentei hotărâri încetează aplicabilitatea prevederilor 
Hotărârii nr.20/30.03.2018 a Consiliului Local al Comunei Lădesti, privind aprobarea 
Regulamentului de organizare şi funcţionare al aparatului de specialitate al Primarului 
Comunei Lădesti. 



Art. 4. împotriva prezentei hotărâri se poate formula contestaţie la instanţa 
de contencios administrativ competentă potrivit prevederilor Legii nr.554/2004. 

Art. 5. Secretarul general al comunei, prin intermediul compartimentului 
Registratură-relaţii cu publicul, va aduce la cunoştinţă publică prezenta hotărâre şi o va 
comunica Primarului Comunei Lădeşti, Instituţiei Prefectului - Judeţul Vâlcea; 
Compartimentelor funcţionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei 
Lădeşti; 

. ^ ^ ^ „ „ ^ ^ ^ „ ^ „ ^ — _ „ , „ ^ ^ ^ ^ ^ 

PREŞEDINTE DE ŞEDINŢĂ 
Cons. Sabin DRAGNEA 

CONTRASEMNEAZĂ PENTRU LEGALITATE, 
SECRETAR GENERAL COMUNĂ, 
Ion ENU-pÂ L^i 

w 
Proceduri obligatorii ulterioare adoptării hotărârii consiliului local nr. %rl....<ţr9â!b 
Nr. 
crt. Operaţiuni efectuate Data 

ZZ/LL/AN 
Semnătura 
responsabil 

1 Adoptarea hot. s-a făcut cu majoritate :• simplă ,ţ(absolută,a calificată 
2 Comunicarea către primar >tf.i.jl.i.Z.l 
3 Comunicarea către prefectul judeţului 
4 Aducerea la cunoştinţa publică 23. ./U./..<1 X 
5 Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual . . - . / . . .n/ . . . .— — 
6 Hotărârea devine obligatorie sau produce efecte juridice, dupa caz 
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CAPITOLUL 1 PREVEDERI GENERALE 

Art. 1. - CWruTta~L^a%ştTnei^ 
juridică. 

Comuna posedă un patrimoniu şi are iniţiativă în ceea ce priveşte 
administrarea intereselor publice locale, exercitând, în condiţiile legii, autoritatea în 
limitele administrativ-teritoriale stabilite. 

Art. 2. - Administraţia publică a comunei Lădeşti se întemeiează pe principiile 
autonomiei locale, descentralizarea serviciilor publice, eligibilităţii autorităţilor 
administraţiei publice locale, legalităţii şi consultării cetăţenilor în problemele de 
interes deosebit. 

Art. 3. - Autorităţile administraţiei publice prin care se realizează autonomia 
locală la nivelul comunei sunt Consiliul Local al Comunei Lădeşti, ca autoritate 
deliberativă şi Primarul Comunei Lădeşti ca autoritate executivă, alese conform legii. 

Art. 4. - Consiliul Local şi primarul funcţionează ca autorităţi administrative 
autonome şi rezolvă treburile publice din comună, în condiţiile prevăzute de lege. 

Art. 5. - Primăria este o structură funcţională cu activitate permanentă, formată 
din primar, viceprimar, secretar şi personalul din subordinea ierarhică a primarului. 

Art. 6. - Consiliul Local al comunei Lădeşti , la propunerea primarului aprobă 
organigrama, numărul de personal din aparatul de specialitate al primarului, precum 
şi Regulamentul de organizare şi funcţionare a acestuia, prin care se stabilesc 
competenţele şi atribuţiile personalului, în condiţiile prevăzute de lege. 

CAPITOLUL 2. OBIECTUL DE ACTIVITATE 

Art. 7. - Autorităţile administraţiei publice locale ale comunei Lădeşti au 
dreptul şi capacitate efectivă de a rezolva şi gestiona în nume propriu şi sub 
responsabilitatea lor o parte importantă a treburilor publice, în interesul colectivităţii 
locale pe care o reprezintă. 

Art. 8. - Autorităţile administraţiei publice locale au iniţiativa şi hotărăsc, cu 
respectarea legii în probleme de interes local, cu excepţia celor delegate prin lege în 
competenţa altor autorităţi publice.în acest sens autorităţile publice locale au 
responsabilităţi îm următoarele domenii de activităţi: 
- respectarea drepturilor şi libertăţilor fundamentale ale cetăţenilor; 
organizarea şi dezvoltarea localităţii : economico-socială, urbanistică şi de 
amenajarea teritoriului, protecţia mediului; 
gestiune financiară şi patrimonială în baza principiilor de autonomie locală, conform 
legii; 
- servicii publice locale; 
- asistenţă, ajutor social şi protecţie drepturilor copilului; 

î 
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- libera iniţiativă şi concurenţă loială, asigurând libertatea comerţului; 
- funcţionarea instituţiilor de învăţământ, de sănătate, cultură, tineret, sport potrivit 

legii; 
- organizarea internă a- Primâriei;.-.„ „ _ _ ^ 
- asigurarea ordinii publice; 
- asigurarea desfăşurării activităţilor ştiinţifice, culturale, artistice, sportive şi de 

agrement; 
- prevenirea şi limitarea urmărilor calamităţilor, catastrofelor, incendiilor, epizootiilor 

sau epidemiilor; 
- alte domenii corespunzătoare nevoilor colectivităţii aflate în sfera de competenţă 

a autorităţilor administraţiei publice locale în conformitate cu prevederile 
legislative în vigoare. 

CAPITOLUL 3 .PATRIMONIUL 

Art. 9. - Patrimoniul comunei Lădeşti este alcătuit din bunurile mobile şi 
imobile care aparţin domeniului public de interes local, domeniul privat al acestuia, la 
care se adăugă drepturile şi obligaţiile cu caracter patrimonial. 

Art. 10. - Comuna Lădeşti, ca persoană juridică civilă are în proprietate bunuri 
din domeniul privat, iar ca persoana juridică de drept public este proprietară bunurilor 
domeniului public de interes local. Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt 
inalienabile, imprescriptibile şi insesizabile. 

Art. 1 1 . - Consiliul Local al comunei Lădeşti hotărăşte ca bunurile ce aparţin 
domeniului public sau privat de interes local să fie date în administrarea regiilor 
autonome şi instituţiilor publice, să fie concesionate ori închiriate. 

Art. 12. - Consilul Local hotărăşte cu privire la cumpărarea şi vânzarea 
bunurilor ce fac parte din domeniul privat de interes local, în condiţiile legii, având 
obligaţia inventarierii acestora. 

Consiliul Local poate da în folosinţă gratuită, pe termen limitat, imobile din 
patrimoniul lor, societăţilor şi instituţiilor de utilitate publică sau de binefacere, 
recunoscute ca persoane juridice, în scopul îndeplinirii unor activităţi care satisfac 
cerinţele cetăţenilor din comună. 

CAPITOLUL 4. BUGETUL Şl ADMINISTRAREA ACESTUIA 

Art. 13. - Finanţele comunei Lădeşti se administrează în condiţiile prevăzute 
de lege, conform principiului autonomiei locale. 

Art. 14. - Bugetul comunei Lădeşti se elaborează, se aprobă şi se execută în 
condiţiile legii finanţelor publice locale şi a Legii administraţiei publice locale şi ale 
celorlalte acte normative în domeniu. 

Art. 15. - Veniturile bugetului sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul 
comunei Lădeşti şi din alte resurse, în conformitate cu dispoziţiile legale. 
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Art. 16. - Impozitele şi taxele locale se stabilesc de către Consiliul Local al 
comunei Lădeşti, în limitele şi în condiţiile legii. 

Art. 17. - Din bugetul local se finanţează acţiuni"sodâT-culturale, obiective şi 
acţiuni economice de interes local, cheltuieli de întreţinere şi funcţionare ale 
autorităţilor administraţiei publice locale, precum şi alte obiective prevăzute prin 
dispoziţii legale. 

Art. 18. - Primarul comunei Lădeşti întocmeşte, prin compartimentul de 
specialitate al primăriei şi prezintă spre aprobare Consiliului Local contul de 
încheiere al exerciţiului bugetar. 

CAPITOLUL 5 . STRUCTURA ORGANIZATORICĂ 

Art. 19. - Aparatul propriu al primarului comunei Lădeşti este organizat pe 
compartimente, conform organigramei aprobate de Consiliul Local. Primarul, 
viceprimarul, secretarul şi aparatul propriu al primarului constituie primăria, structură 
funcţională cu activitate permanentă care aduce la îndeplinire efectivă hotărârile 
Consiliului Local şi soluţionează problemele curente ale comunei. 

Art. 20. - întreaga activitate a primăriei este organizată şi condusă de către 
primar, compartimentele fiind subordonate direct primarului, viceprimarului sau 
secretarului care asigură şi răspund de realizarea atribuţiilor ce revin acestora în 
condiţii de legalitate şi eficienţă. 

Art. 21. -Compartimentele nu au capacitate juridică administrativă distinctă de 
cea a autorităţilor în numele cărora acţionează. 

Compartimentul este un mediu organizatoric de bază căruia îi sunt în 
componenţă un număr restrâns de activităţi care, presupun coordonarea unui şef 
ierarhic. Structura organizatorică permanentă se aprobă anual prin hotărâre al 
Consiliului Local. 

Art. 22. - Primarul comunei Lădeşti, autoritate publică executivă care asigură 
respectarea drepturilor şi libertăţilor fundamentale ale cetăţenilor, a prevederilor 
Constituţiei, precum şi punerea în aplicare a legilor, a decretelor Preşedintelui 
României, a hotărârilor şi ordonanţelor Guvernului, conduce aparatul propriu şi 
serviciile publice locale Primarul comunei Lădeşti şi coordonează direct: 

• Cabinetul primarului 
• Compartimentul financiar-contabil, impozite şi taxe; 
• Compartimentul de achiziţii publice, investiţii şi urbanism; 
• Compartimentul de asistenţă socială şi resurse umane; 
• Compartimentul registratură, relaţii cu publicul; 
• Comparimentul cultură - biblioteca comunală. 
• Compartiment sănătate 
• Serviciul voluntar pentru situaţii de urgenţă 

3 
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Art. 23. - Viceprimarul comunei Lădesti exercită atribuţii delegate de primarul 
comunei Lădesti prin dispoziţie, cu respectarea prevederilor legale şi coordonează 
direct: 

• Compartimentul administrativ. ^ 

ART. 24. - Secretarul comunei Lădesti, funcţionar public de conducere , 
coordonează direct: 

• Serviciul Public Comunitar Local de Evidenţa Persoanelor 

• Compartimentul registrul agricol şi fond funciar; 

CAPITOLUL 6 DOMENIILE DE ACTIVITATE 

6.1. ATRIBUŢIILE PRIMARULUI COMUNEI LĂDESTI 

ART.25. Potrivit art. 155 din Codul administrativ: 
(1) Primarul indeplineste următoarele categorii principale de atribuţii: 
a) atribuţii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in condiţiile legii; 
b) atribuţii referitoare la relaţia cu consiliul local; 
c) atribuţii referitoare la bugetul local al unităţii administrativ-teritoriale; 
d) atribuţii privind serviciile publice asigurate cetăţenilor, de interes local; 
e) alte atribuţii stabilite prin lege. 
(2) In temeiul alin. (1) lit. a), primarul: 
a) indeplineste funcţia de ofiţer de stare civila si de autoritate tutelara si asigura 

funcţionarea serviciilor publice locale de profil; 
b) indeplineste atribuţii privind organizarea si desfăşurarea alegerilor, 

referendumului si a recensământului; 
c) indeplineste alte atribuţii stabilite prin lege. 
(3) In exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (1) lit. b), primarul: 
a) prezintă consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind 

starea economica, sociala si de mediu a unităţii administrativ-teritoriale, care se 
publica pe pagina de internet a unităţii administrativ-teritoriale in condiţiile legii; 

b) participa la şedinţele consiliului local si dispune masurile necesare pentru 
pregătirea si desfăşurarea in bune condiţii a acestora; 

c) prezintă, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informări; 
d) elaborează, in urma consultărilor publice, proiectele de strategii privind starea 

economica, sociala si de mediu a unităţii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul 
unităţii administrativ-teritoriale si le supune aprobării consiliului local. 

(4) In exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (1) lit. c), primarul: 
a) exercita funcţia de ordonator principal de credite; 
b) întocmeşte proiectul bugetului unităţii administrativ-teritoriale si contul de 

încheiere a exerciţiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in 
condiţiile si la termenele prevăzute de lege; 

c) prezintă consiliului local informări periodice privind execuţia bugetara, in 
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condiţiile legii; 
d) iniţiază, in condiţiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si 

emiterea de titluri de valoare in numele unităţii administrativ-teritoriale; 

contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a 
sediului secundar. 

(5) In exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (1) lit. d), primarul: 
a) coordonează realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul 

aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii 
publice si de utilitate publica de interes local; 

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situaţiilor de urgenta; 
c) ia masuri pentru organizarea executării si executarea in concret a activităţilor din 

domeniile prevăzute la art. 129 alin. (6) si (7); 
d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspecţiei si 

controlului furnizării serviciilor publice de interes local prevăzute la art. 129 alin. (6) si 
(7), precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unităţii administrativ-
teritoriale; 

e) numeşte, sancţionează si dispune suspendarea, modificarea si incetarea 
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in condiţiile legii, 
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducătorii 
instituţiilor si serviciilor publice de interes local; 

f) asigura elaborarea planurilor urbanistice prevăzute de lege, le supune aprobării 
consiliului local si acţionează pentru respectarea prevederilor acestora; 

g) emite avizele, acordurile si autorizaţiile date in competenta sa prin lege si alte 
acte normative, ulterior verificării si certificării de către compartimentele de 
specialitate din punctul de vedere al regularităţii, legalităţii si de indeplinire a 
cerinţelor tehnice; 

h) asigura realizarea lucrărilor si ia masurile necesare conformării cu prevederile 
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protecţiei 
mediului si gospodăririi apelor pentru serviciile furnizate cetăţenilor. 

(6) Primarul desemnează funcţionarii publici anume imputerniciti sa duca la 
indeplinire obligaţiile privind comunicarea citaţiilor si a altor acte de procedura, in 
condiţiile Legii nr. 135/2010, cu modificările si completările ulterioare. 

(7) Pentru exercitarea corespunzătoare a atribuţiilor sale, primarul colaborează cu 
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de 
specialitate ale administraţiei publice centrale din unităţile administrativ-teritoriale, 
precum si cu autorităţile administraţiei publice locale si judeţene. 

(8) Numirea conducătorilor instituţiilor publice de interes local, respectiv ai 
serviciilor publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului 
organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea 
primarului, in condiţiile pârtii a Vl-a titlul II capitolul VI sau titlul III cap. IV.dupa caz 
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Articolul 156 Atribuţiile primarului in calitate de reprezentant al statului 

.... (1) In exercitarea atributiilor.de autoritate, tutelara si de.pfiteA--de.s^rgJîiv-J!gi.9 
sarcinilor ce ii revin din actele normative privitoare la recensământ, l!a organizarea si 
desfăşurarea alegerilor, la luarea masurilor de protecţie civila, precum si a altor 
atribuţii stabilite prin lege, primarul acţionează si ca reprezentant al statului in 
comuna, in oraşul sau in municipiul in care a fost ales. 

(2) In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in condiţiile legii, sprijinul 
conducătorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte 
organe de specialitate ale administraţiei publice centrale din unităţile administrativ-
teritoriale, daca sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate. 

6.2. ATRIBUŢIILE VICEPRIMARULUI COMUNEI LĂDEŞTI 

ART.26. Potrivit Codului administrativ, viceprimarul este subordonat 
primarului si, in situaţiile prevăzute de lege, înlocuitorul de drept al acestuia, situaţie 
in care exercita, in numele primarului, atribuţiile ce ii revin acestuia. 

ART.27.Stabilirea atribuţiilor care sunt delegate viceprimarului se face prin 
dispoziţie emisă de Primarul localităţii. 

6.3. ATRIBUŢIILE SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI LĂDEŞTI 

Art.28.1) Secretarul general al comunei indeplineste, in condiţiile legii, 
următoarele atribuţii: 

a) avizează proiectele de hotărâri si contrasemnează pentru legalitate dispoziţiile 
primarului, respectiv ale preşedintelui consiliului judeţean, hotărârile consiliului local, 
respectiv ale consiliului judeţean, dupa caz; 

b) participa la şedinţele consiliului local, respectiv ale consiliului judeţean; 
c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relaţia dintre consiliul 

local si primar, respectiv consiliul judeţean si preşedintele acestuia, precum si intre 
aceştia si prefect; 

d) coordonează organizarea arhivei si evidenta statistica a hotărârilor consiliului 
local si a dispoziţiilor primarului, respectiv a hotărârilor consiliului judeţean si a 
dispoziţiilor preşedintelui consiliului judeţean; 

e) asigura transparenta si comunicarea către autorităţile, instituţiile publice si 
persoanele interesate a actelor prevăzute la lit. a); 

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului 
judeţean, si efectuarea lucrărilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea 
procesului-verbal al şedinţelor consiliului local, respectiv ale consiliului judeţean, si 
redactarea hotărârilor consiliului local, respectiv ale consiliului judeţean; 

g) asigura pregătirea lucrărilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a 
consiliului judeţean, si comisiilor de specialitate ale acestuia; 

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanţei Guvernului nr. 
26/2000 cu privire la asociaţii si fundaţii, aprobata cu modificări si completări prin 
Legea nr. 246/2005, cu modificările si completările ulterioare, actul constitutiv si 
statutul asociaţiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea 

6 
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administrativ-teritoriala in cadrul căreia funcţionează; 
i) poate propune primarului, respectiv preşedintelui consiliului judeţean inscrierea 

unor probleme in proiectul ordinii de zi a şedinţelor ordinare ale consiliului local, 
respectiv ale CQnsiliulu[judetean^_ 

j) efectuează apelul nominal si tine evidenta participării la se^îhteieconsiliului " 
local, respectiv ale consiliului judeţean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor 
judeţeni; 

k) număra voturile si consemnează rezultatul votării, pe care il prezintă 
preşedintelui de şedinţa, respectiv preşedintelui consiliului judeţean sau, dupa caz, 
inlocuitorului de drept al acestuia; 

I) informează preşedintele de şedinţa, respectiv preşedintele consiliului judeţean 
sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la 
majoritatea necesare pentru adoptarea fiecărei hotărâri a consiliului local, respectiv a 
consiliului judeţean; 

m) asigura întocmirea dosarelor de şedinţa, legarea, numerotarea paginilor, 
semnarea si stampilarea acestora; 

n) urmăreşte ca la deliberarea si adoptarea unor hotărâri ale consiliului local, 
respectiv ale consiliului judeţean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii 
judeţeni care se incadreaza in dispoziţiile art. 228 alin. (2); informează preşedintele 
de şedinţa, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea 
situaţii si face cunoscute sancţiunile prevăzute de lege in asemenea cazuri; 

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii 
administrativ-teritoriale; 

p) alte atribuţii prevăzute de lege sau însărcinări date prin acte administrative de 
consiliul local, de primar, de consiliul judeţean sau de preşedintele consiliului 
judeţean, dupa caz. 

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind 
finanţele publice locale, cu modificările si completările ulterioare, in situaţiile 
prevăzute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), 
secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste funcţia 
de ordonator principal de credite pentru activităţile curente. 

(3) Secretarul general al comunei, al oraşului, al municipiului, respectiv al 
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului comunica o sesizare pentru 
deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de 
cadastru si publicitate imobiliara, in a cărei circumscripţie teritoriala defunctul a avut 
ultimul domiciliu: 

(4) Atribuţia prevăzuta la alin. (3) poate fi delegata către una sau mai multe 
persoane care exercita atribuţii delegate de ofiţer de stare civila, prin dispoziţia 
primarului la propunerea secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale. 

(5) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraşelor unde nu funcţionează birouri 
ale notarilor publici indeplinesc, la cererea pârtilor, următoarele acte notariale: 

a) legalizarea semnaturilor de pe înscrisurile prezentate de parti, in vederea 
acordării de către autorităţile administraţiei publice locale de la nivelul comunelor si 
oraşelor a beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale; 

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu excepţia 
înscrisurilor sub semnătura privata. 
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ART.29. Alte atribuţii: 
1. Coordonează Serviciul Public Comunita Local de Evidenţa Persoanei şi 

îndeplineşte funcţia de ofiţer de stare civilă . 
2. îndeplineşte funcţia de secretar al Comisiei Locale Pentru Stabilirea 

Dreptului de Propnetate Asupra ferenuriioF* 
3. gestionează Registrul electoral. 
4. Coordonează actrivitatea compartimentului registrul agricol şi fond funciar. 
5. Ţine evidenţa litigiilor în instanţă ale comunei sau ale autorităţilor 

administraţiei publice locale, gestionează dosarele aflate pe rolul instanţelor 
judecătoreşti , formulează întâmpinări în apărare şi alte acte de procedură şi 
face propuneri, după caz, cu privire la angajarea de apărători. 

ART. 30 .Atribuţii privind gestionarea resurselor umane 
1. Asigură coordonarea activităţilor, care, pe baza structurii 

organizatorice, sunt în subordinea sa. 
2. asigură evidenţa funcţiilor publice şi a funcţionarilor publici din aparatul de 

specialitate al primarului şi este responsabil cu raportările din Portalul ANFP. 
3. Gestionează REGES pentru primărie şi întocmeşte Declaraţia M.500. 
4. răspunde de întocmirea dosarelor profesionale, respectiv ale dosarelor 

personale; 
5. răspunde de evidenţa personalului contractual din aparatul de 

specialitate al primarului; 
6. întocmeşte dosarele de pensionare ale angajaţiilor care îndeplinesc 

condiţiile de pensionare; 
7. întocmeşte organigrama şi a statele de funcţii pentru personalul din cadrul 

Primăriei şi al unităţilor subordonate; 
8. în problemele de specialitate întocmeşte proiecte de hotărâre şi de dispoziţii 

de Primar, în vederea înaintării acestora spre semnare sau aprobare, după 
caz; 

9. organizează concursuri pentru ocuparea funcţiilor publice vacante, precum şi 
pentru posturile cu contract individual de muncă; 

10. ţine evidenţa şi organizează participarea funcţionarilor publici şi a 
personalului contractual la programele de formare continuă; 

11. elaborează spre aprobare planul de ocupare a funcţiilor publice; 
12. organizează examenele de promovare în clasă a funcţionarilor publici, 

încadraţi pe funcţii publice cu nivel de studii inferior, care absolvă o formă de 
învăţământ superior de lungă sau de scurtă durată în specialitatea în care îşi 
desfăşoară activitatea; 

6.4. COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL, TAXE Şl IMPOZITE LOCALE 

ART.31 Compartimentul financiar-contabil este subordonat direct primarului, 
colaborând, în activitatea sa cu celelalte compartimente din cadrul Primăriei. 
Are în componenţă trei funcţii publice de execuţie : 
- Consilier - cu atribuţii de contabil. 
- Consilier - cu atribuţii de inspector impozite şi taxe locale. 
- Consilier - cu atribuţii de casier. 
Activitatea compartimentului este grupată în 2 mari categorii: 
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-activitatea de contabilitate - bugetul local, 
-activitate de stabilire, urmărire şi încasare taxe şi impozite locale 

.. _ ART.32.Activitatea legată de bugetul local şi contabilitate se referă la 
următoarele atribuţii principalei ~" ~ " 

• întocmeşte proiectul de buget pentru Consiliul Local la propunerea primarului, 
• întocmeşte propunerile privind rectificările bugetare ori de câte ori este 

nevoie, 
• întocmeşte prognoza bugetară pe 3 ani, corelată cu programul de investiţii, 
• Defalcă veniturile şi cheltuielile bugetare pe trimestre, pe capitole şi articole, 
• Urmăreşte execuţia bugetului local, inclusiv a instituţiilor subordonate, 
• întocmeşte rapoartele trimestriale şi anuale privind execuţie bugetară şi le 

transmite la Administraţia Finanţelor Publice, 
• Urmăreşte încadrarea cheltuielilor în nivelul creditelor bugetare aprobate, pe 

trimestre, pe capitole, articole pentru bugetul propriu al comunei, 
• Face propuneri privind virările de credite bugetare între capitole şi/sau între 

articole, începând cu trimestrul al lll-lea al anului bugetar, 
• Primeşte şi înaintează Primarului virările de credite bugetare solicitate de 

către unităţile subordonate. 
• Organizează şi conduce contabilitatea patrimoniului întocmind trimestrial 

darea de seamă contabilă, 
• Verifică şi centralizează situaţiile financiare prezentate de către instituţiile 

subordonate, 
• Exercită controlul financiar preventiv, respectând legalitatea şi regularitatea 

operaţiunilor efectuate pe seama fondurilor publice. 
• Ţine evidenţa cheltuielilor pe capitole, titluri, articole şi alineate de cheltuieli, 
• Efectuează operaţiuni de deschidere de credite pentru unităţile subordonate 

în baza bugetelor de venituri şi cheltuieli, 
• întocmeşte documentele de plată către societăţile bancare şi urmăreşte 

primirea la timp a extraselor de cont şi verificarea acestora cu documente 
însoţitoare, 

• întocmeşte acte contabile în conformitate cu reglementările în vigoare, 
• întocmeşte rapoarte si statistici, 
• Centralizează statele de plată, calculeză şi virează sumele reţinute din 

salariile angajaţilor şi sumele datorate de către unitate pregătind 
documentaţiile necesare. 

• îndeplineşte şi alte sarcini care decurg din actele normative în vigoare. 

ART.33. Activitate de stabilire, urmărire şi încasare taxe şi impozite locale, se 
referă la următoarele atribuţii principale: 

• stabilirea si sistarea impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice 
si juridice, operarea tuturor modificărilor intervenite in baza de date conform 
actelor doveditoare; 

• verificarea contribuabililor asupra determinării materiei impozabile reale, 
precum si asupra calculului impozitelor si taxelor datorate bugetului local; 

• confruntarea datelor prezentate in dosar cu evidentele fiscale; 
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• verificarea pe teren a datelor prezentate in cererea contribuabilului; 
• stabilirea, constatarea şi controlul impozitelor şi taxelor locale şi calculul 

majorărilor de întârziere, soluţionarea obiecţiunilor,contestaţiilor şi 
plângerilor formulate la actele de control şi de impunere. 

• actualizarea tuturor evidenţelor fiscale. 
• evidenţa în registrul de intrare-ieşire a corespondenţei specifice serviciului 
• eliberarea adeverinţelor, certificatelor fiscale şi a înscrisurilor la persoane 

fizice si juridice. 
• indosarierea şi arhivarea actelor 
• impunerea din oficiu a persoanelor fizice si juridice. 
• verificarea şi confruntarea datelor primite de la alte compartimente ale 

primăriei ( urbanism,starea civilă, compartimentul agricol). 
• ridicarea si verificarea documentelor bancare de la trezoreria statului; 
• tinerea evidentei restituirilor către contribuabili; 
• intocmirea contului de debite si incasari la sfârşitul anului fiscal; 
• intocmirea situaţiilor si rapoartelor trimestriale si anuale; 
• emitere de chitanţe pentru sumele încasate. 
• calcularea şi încasarea dobânzilor şi a penalităţilor de întârziere în cazul 

plăţilor făcute după expirarea termenelor prevăzute de lege şi acordarea de 
bonificaţii în cazul plăţilor făcute cu anticipaţie. 

• înscrierea zilnică a sumelor încasate în borderouri, desfăşurate pe surse. 
• întocmirea şi transmiterea înştiinţărilor de plată debitorilor. 
• întocmirea titlurilor executorii în baza cărora se declanşează procedura şi se 

efectuează operaţiunile de executare silită. 
• întocmirea şi comunicarea somaţiilor de plată debitorilor. 
• cercetări prin mijloace proprii pentru identificarea domiciliului/sediului sau 

bunurilor debitorului. 
• efectuarea operaţiunilor de executare silită în baza titlurilor executorii 

transmise de alte organe. 
• aplicarea după caz succesiv sau concomitent a măsurilor de executare silită 

asupra bunurilor mobile şi imobile, precum şi înfiinţări de popriri potrivit legii, 
în limita valorii necesare realizării creanţei bugetare. 

• scăderea din evidenţă a obligaţiilor bugetare urmărite, achitate înainte de a fi 
transmise spre urmărire şi încasare organului de executare, celor anulate de 
instanţele judecătoreşti, a celor transmise altor organe de executare şi a celor 
restituite din diferite motive organului constatator. 

• stingerea efectelor procedurii de executare silită în situaţia în care pe 
parcursul acesteia debitul a fost achitat. 

• efectuarea operaţiunilor de compensare şi restituire. 
• Completează sesizările pentru deschiderea procedurilor succesorale cu 

datele din registrul de rol unic şi le prezintă secretarului comunei. 

Art.34. Atribuţii cu privire la evidenţa şi buna gospodărire a patrimoniului: 
• asigurarea inventarierii anuale a mijloacelor fixe si ale obiectelor de inventar 
• prezentarea de propuneri pentru casare în urma inventarierilor anuale; 
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6.5. Compartimentul de Achiziţii publice Investiţii şi Urbanism. 

ART.35 Este subordonat direct primarului, colaborând, în activitatea sa cu 
celelalte compartimente din cadrul Primăriei. 

Are în componenmţă un singur funcţionar public de execuţie - Consilier. 

ART.36. ATRIBUŢII ÎN DOMENIUL ACHIZIŢIILOR PUBLICE. 
• Operează în Sistemul Electronic al Achiziţiilor Publice (SEAP) în numele 

Comunei Lădeşti ca autoritate contractantă. 
• întocmeşte Planul Anual al Achiziţiilor Publice împreună cu primarul şl 

contabilul şl răspunde de postarea acestuia în SEAP 
• Actualizează în fiecare an P.A.A.P în funcţie de modificările apărute şl 

transmite modificările în SEAP. 
• întocmeşte strategia anuală a achiziţiilor publice, la propunerea primarului. 
• întocmeşte notele de fundamentare/referatele cu privire la realizarea unei 

achiziţii publice, respectiv strategiile de contractare ale achiziţiilor. 
• întocmeşte fişa de date a achiziţiei. 
• Realizează corespondenţa cu ofertanţii în modalităţile prevăzute de lege şi 

cu instituţiile statului cu privire la derularea procedurilor de achiziţie. 
• Realizează achiziţia directă de bunuri, servicii sau lucrări, în condiţiile legii, 

prin intermediul SEAP. 
• Propune componenţa comisiei de evaluare a ofertelor şi atribuire a 

contractelor de achiziţie publică, în cadrul căreia îndeplineşte funcţia de 
responsabil al achiziţiei publice. 

• Propune, după caz, cooptarea unor experţi în achiziţii publice, în situaţia în 
care gradul de complexitate al achiziţiei presupune punctul de vedere al 
unor specialişti în domeniu. 

• întocmeşte procesele verbale ale comisiei de atribuire a contractelor de 
achiziţii, rapoartele finale ale procedurilor de achiziţie şi orice alte documente 
necesare realizării achiziţiei publice. 

• Pregăteşte proiectul de contract de achiziţie publică pe care-l prezintă 
secretarului comunei şi responsabilului cu controlul financiar preventiv. 

11 

• propunerea şi urmărirea îndeplinirii unor măsuri cu privire la casarea, 
declasarea sau transmiterea bunurilor, întocmind documentele necesare; 

• propunerea planului de investiţii şi reparaţii privind imobilul, instalaţiile 
aferente şi celelalte mijloace fixe; 

• emiterea comenzilor pentru aprovizionarea cu materiale de întreţinere, 
inventar gospodăresc şi rechizite de birou; 

• organizarea şi asigurarea depozitării şi conservării materialelor, 
echipamentelor şi a rechizitelor de birou; 

• ţinerea gestiunii materialelor consumabile (imprimate tipizate, rechizite, 
furnituri de birou, papetărie, produse protocol, etc.) pentru deservirea 
birourilor din toate sediile ce aparţin Primăriei, gestionarea imprimatele cu 
regim special operând in fişele de magazie cu regim special. 
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• Semnează contractele de achiziţie publică, alături de primar, viceprimar, 
secretar şi responsabilul cu controlul financiar preventiv 

• întocmeşte dosarul achiziţiei publice , răspunde de constituirea şi legalitatea 
acestuia şi îl gestionează pe toată durata derulării achiziţiei publice, respectiv 
până la finalizarea inve^tiţierdupă cazŢp 

• Prezintă organelor de control dosarul achiziţiei publice şi oferă acestora toate 
informaţiile necesare. 

• la măsuri pentru realizarea în concret a oricăror alte sarcini ce revin instituţiei 
din aplicarea prevederilor legislaţiei achiziţiilor publice ( Legea nr.98/2016 
privind achiziţiile publice, şi H.G. Nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor 
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile 
publice). 

ART.37. ATRIBUŢIILE POSTULUI ÎN DOMENIUL INVESTIŢIILOR. 
• Urmăreşte promovarea şl realizarea investiţiilor conform bugetului aprobat, 

strategiei anuale a achiziţiilor publice şi P.A.A.P. 
• Face parte din echipele de implementare a programelor de finanţare din 

fonduri externe a investiţiilor publice. 
• Urmăreşte derularea investiţiilor în termenle stabilite prin contractele de 

execuţie a lucrărilor 
• Verifică documentaţiile tehnice ale investiţiilor şi propune refacerea, 

completarea sau modificarea, după caz a acestora. 
• întocmeşte şi înaintează primarului propunerile de proiecte de hotărâre cu 

privire la aprobarea studiilor de fezabilitare, a indicatorilor tehnico-economici 
ai investiţiilor şi a documentaţiilor tehnice ale acestora în vederea promovării 
spre aprobarea Consiliului Local. 

• Pregăteşte documetaţiile necesare obţinerii avizelor de specialitate pentru 
lucrările şi investiţiile publice. 

• împreună cu responsabilul de urbanism ia măsurile pentru emiterea 
certificatelor de urbanism şi autorizaţiilor de construire pentru investiţiile 
publice. 

• Urmăreşte şi propune realizarea în termen a recepţiilor la terminarea lucrărilor 
respecitiv a recepţiilor finale. 

• Prezintă organelor de control documentele investiţiilor şi lucrărilor publice şi 
oferă acestora toate informaţiile necesare. 

• Gestionează dosarele investiţiilor publice pe toată durata derulării, respectiv 
până la recepţionarea acestora, până la arhivarea în condiţiile legii. 

ART.38. ATRIBUŢIILE POSTULUI ÎN DOMENIUL URBANISMULUI 
• îndeplineşte funcţia de responsabil urbanism în condiţiile art. 36 alin. (1) din 

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

• art. 4, alin. (1) lit.e. din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării 
lucrărilor de construcţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 
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6.6. Compartimentul registrul agricol, fond funciar; 

XRTT39. Este subordonat direcf'"secrefăTuiui comunei, aMSof§^dŢm ~~ 
activitatea sa cu celelalte compartimente din cadrul Primăriei. 
Are în componenţă două funcţii publice de execuţie : 
- Referent - cu atribuţii de agent agricol. 
- Referent - cu atribuţii de tehnician cadastru.. 

ART.40 Atribuţii principale în domeniul registrului agricol 
• întocmirea şi ţinerea la zi a Registrului Agricol, atât în format letric, cât şi 

electronic 
• Centralizarea la nivel de comună a datelor cuprinse în Registrul Agricol la 

termenele prevăzute de Normele tehnice 
• Verificarea datelor înscrise în Registrul Agricol prin confruntarea 

înscrierilor cu actele justificative şi evaluări la faţa locului 
• întocmirea rapoartelor, situaţiilor statistice agricole 
• Efectuarea sondajelor statistice agricole 
• Pe baza datelor înscrise în Registrul Agricol, eliberează certificate şi 

adeverinţe 
• întocmirea dosarelor cetăţenilor pentru obţinerea statutului de Exploataţie 

agricolă 
• Atribuţii specifice în derularea acordării subvenţilor agricole constând în 

bani sau cupoane 
• Ţinerea evidenţelor privind terenurile arendate şi contractelor de arendare 
• Facilitarea accesului gospodarilor la oferte agricole, promovarea acestora 
• Copletează sesizările pentru deschiderea procedurilor succesorale cu 

datele din registrul agricol şi le prezintă secretarului comunei. 
• Primeşte şi întocmeşte documentele privind aplicarea Legii nr. 17/2014 

privind vânzarea terenurilor agricole din extravilan. 

ART.41 . Atribuţii în domeniul fondului funciar 
Are rolul de a realiza activitatea de preluare, inregistrare şi gestionare a datelor 
referitoare la imobile (titluri de proprietate, posesori, suprafeţe, etc), inregistrarea si 
gestionarea datelor referitoare la nomenclatura Urbana, verificarea documentelor 
privind situaţia juridica a imobilelor pentru care se întocmesc documentaţii de 
urbanism, respectiv de a analiza, verifica si propune reconstituire - constituirea 
dreptului de propietate asupra terenurilor in vederea aplicării legilor fondului funciar. 

• Actualizează, organizează si exploatează baza de date privind imobilele 
situate pe teritoriul comunei Lădeşti; 

• la in evidenta imobilele situate pe teritoriul administrativ al comunei, in 
vederea actualizării bazei de date si materializării ei pe planuri cadastrale, in 
funcţie de titlurile legale de proprietate (acte înstrăinare, partajare, 
mostenire.etc.) si planurile de situaţie anexe la acestea sau ridicări 
topografice; 

13 
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• la in evidenta imobilele situate pe teritoriul administrativ al comunei, in 
vederea actualizării bazei de date si materializării ei pe planuri cadastrale in 
funcţie de titlurile legale de proprietate emise in conformitate cu prevederile 
Legilor funciare, a proceselor verbale de punere in posesie si a planurilor de 
situaţie ahexela acestea;~~ — - - -

• la in evidenta si materializează pe planuri cadastrale imobilele retrocedate in 
baza unor hotărâri judecătoreşti, dispoziţii ale Primarului si puneri in posesie; 

• Verifica si întocmeşte referatul de specialitate din punct de vedere al 
evidentelor cadastrale pentru documentaţiile de urbanism; 

• Verifica actele de proprietate, planurile topografice si cadastrale şi 
documentaţiile anexate la solicitările de aviz, în vederea emiterii certificatelor 
de urbanism, respectiv autorizaţiilor de construire/demolare si întocmeşte 
referatele de specialitate privind situaţia juridica a imobilelor in cauza, corelate 
cu evidentele cadastrale existente; 

• Furnizează persoanelor fizice sau juridice informaţii existente in cadrul 
sistemului de evidenta destinate uzului public, 

• Preia, înregistrează si analizează cererile formulate cu privire la 
reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor; 

• întocmeşte situaţii definitive, si in urma verificărilor efectuate, completează 
anexele regulamentului cu persoanele fizice si juridice îndreptăţite sa li se 
atribuie teren, cu menţionarea suprafeţei si amplasamentelor stabilite, 
conform planului de delimitare si parcelare intocmit, le prezintă comisiei 
comunale spre aprobare si validare, împreuna cu documentaţia necesara; 

• Verifica pe teren si in evidentele existente la Primăria comunei Lădeşti, 
situaţia juridica actuala a terenului si întocmeşte referatul de specialitate; 

• Prezintă comisiei de Aplicare a Legii Fondului Funciar referatul intocmit cu 
situaţia juridica a terenului si propunerea de emitere sau neemitere a titlului 
de propietate; 

• întocmeşte tabelele centralizatoare pe care, însoţite de actele de propietate, 
le înaintează Prefecturii jud. Vâlcea; 

• Preia titlurile de propietate si le înmânează persoanelor îndreptăţite potrivit 
competentelor ce le revin, participa la punerea în posesie a persoanelor 
îndreptăţite sa primească terenul; 

• Tine evidenta titlurilor de proprietate emise, a proceselor verbale de punere in 
posesie si a planurilor de parcelare întocmite. 

6.7. Compartimentul de asistenţă socială 

ART.42 Compartimentul de asistenţă socială Este subordonat direct 
secretarului comunei, colaborând, în activitatea sa cu celelalte compartimente din 
cadrul Primăriei. 

Are în componenţă o singură funcţie publică de execuţie :- Referent. 

ART.43. Atribuţii principale: 
• înregistrează şi soluţionează cererile de solicitare a ajutorului social, în 

termen legal. 
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• întocmeşte anchete sociale pentru acordarea/neacordarea ajutorului social, în 
termen legal. 

• Stabileşte dreptul la ajutor social, cuantumul acestuia şi data efectuării plăţii 
ajutorului social. 
Urmrâ?^ 
revin. 

• Propune modificarea cuantumului ajutorului social, suspendarea şi 
încetetarea plăţii ajutorului social, 

• Efectuează periodic noi anchete sociale în vederea respectării condiţiilor care 
au stat la baza acordării ajutorului social. 

• înregistrează şi soluţionează pe bază de anchetă socială cererile de acordare 
a ajutoarelor de urgenţă. 

• Transmite în termen legal la Direcţia Judeţeană pentru Prestaţii Sociale 
situaţiile statistice privind aplicarea Legii nr.416/2001. 

• întocmeşte situaţia privind persoanele şi familiile marginalizate social şi 
propune stabilirea unor măsuri individuale în vederea prevenirii şi combaterii 
marginalizării sociale. 

• Propune acordarea, încetarea dreptului la ajutor pentru încălzirea locuinţei cu 
lemne beneficiarilor de ajutor social în baza Legii nr.416/2001 privind venitul 
minim garantat. 

• Primeşte cererile pentru acordarea alocaţiei de stat pentru copiii preşcolari 
precum şi actele doveditoare din care rezultă îndeplinirea condiţiilor legale de 
acordare a acestui drept. 

• întocmeşte şi înaintează D.J.P.S. borderoul privind situaţia cererilor 
înregistrate pentru acordarea alocaţiei de stat. 

• Primeşte cererile şi propune D.G.A.S.P.C. pe bază de anchetă socială 
schimbarea reprezentantului legal al copilului şi plata alocaţiei de stat 
restantă. 

• Eliberează adeverinţe privind acordarea, după caz, neacordarea (negaţii) de 
alocaţii de nou născuţi; 

• Primeşte cererile şi a declaraţiilor pe propria răspundere depuse de familiile 
care au în întreţinere copii în vârstă de până la 18 ani; 

• Verifică prin anchete sociale îndeplinirea de către solicitanţi a condiţiilor de 
acordare a alocaţiei familiale complementare sau a alocaţiei de susţinere 
pentru familia monoparentală; 

• Propune pe bază de referat Primarului acordarea / neacordarea prin 
dispoziţie, după caz, a alocaţiei familiale complementare / de susţinere pentru 
familia monoparentală; 

• Efectuează periodic anchete sociale în vederea urmăririi respectării condiţiilor 
de acordare a dreptului de acordare a alocaţiei familiale complementare sau a 
alocaţiei de susţinere pentru familia monoparentală; 

• Propune pe bază de referat Primarului modificarea, încetarea prin dispoziţie, 
după caz, a alocaţiei familiale complementare / de susţinere pentru familia 
monoparentală; 

• întocmeşte şi transmite până în data de 5 a lunii următoare pentru luna 
anterioara la DJPS Borderoul privind cererile noi de acordare a alocaţiei 
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pentru susţinerea familiei aprobate prin dispoziţia primarului în conformitate 
cu prevederile Legii 277/2010 împreună cu cererile şi dispoziţiile de aprobare 
ale primarului; Borderoul privind suspendarea sau după caz, încetarea 
dreptului de acordare a alocaţiei. 
Comuhica^miliiTo'r beneficiare dispoziţia primarului de aa>To^e~/7espTitgere7''"* 
modificare / încetare a dreptului la alocaţia pentru susţinerea familiei; 

• întocmeşte anexe pentru referate (aprobare, respingere, modificare, 
suspendare, încetare ajutor social) respectind prevederile L 416/ 2001. 

• întocmeşte raportul statistic privind aplicarea prevederilor Legii 416/2001 si 
alte situaţii dupa caz. 

• Afişaj publicitar de executare silită, citaţii prin afişare, de mediu, de interes 
general 

• întocmeşte lunar listele cu persoanele apte de munca care au obligaţia sa 
efectueze activităţi in folosul comunităţii. 

• Propune măsuri de ocrotire a minorului în cazul în care ambii părinţi sunt 
decedaţi,necunoscuţi,decăzuţi din drepturile părinteşti, puşi sub interdicţie, 
dispăruţi ori declaraţi morţi. 

• Propune măsuri de ocrotirea persoanelor fără discernământ,care din cauza 
alienaţiei sau debilităţii mintale,sunt puse sub interdicţie 

• Propune măsuri de ocrotire a persoanele care deşi capabile nu îşi pot apăra 
interesele personale, datorită infirmităţii 

• Intervine ori de câte ori se ivesc interese contrare între minor şi părinţi,între 
tutore şi minor sau între persoana majoră pusă sub interdicţie şi tutore 

• Intervine, în mod provizoriu pentru persoana care urmează să fie pusă sub 
interdicţie, până la rezolvarea cererii de punere sub interdicţie 

• Participă la asistarea persoanelor vârstnice privind încheierea contractului de 
întreţinere 

• Verifică prin anchetă socială îndeplinirea de către solicitanţi a condiţiilor legale 
privind încadrarea acestora în funcţia de asistent personal şi propune 
aprobarea, după caz, respingerea cererii persoanei care solicită angajarea în 
funcţia de asistent personal al persoanei cu handicap grav; 

• Verifică periodic, la domiciliul asistatului activitatea asistentului personal al 
persoanei cu handicap grav. 

• întocmeşte referatul constatator în urma verificărilor periodice efectuate şi 
propune după caz, menţinerea, suspendarea sau încetarea contractului de 
muncă al asistentului personal al persoanei cu handicap grav; 

• Avizează rapoartele semestriale de activitate întocmite de asistenţii personali 
ai persoanelor cu handicap grav, privind activitatea şi evoluţia stării de 
sănătate şi handicap, a persoanelor asistate; 

• Gestionează dosarele personale ale însoţitorilor persoanlor cu handicap grav 
• întocmeşte anchetele sociale pentru copiii cu handicap grav care au asistent 

personal în vederea reexpertizârii şi încadrării într-un grad de handicap. 
• Verifică prin anchetă socială îndeplinirea condiţiilor de acordare a 

indemnizaţiei cuvenite părinţilor sau reprezentanţilor legali ai copilului cu 
handicap grav precum şi adultului cu handicap grav sau reprezentantului său 
legal şi propune după caz, acordarea sau neacordarea indemnizaţiei. 
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Are în componenţă o singură funcţie publică de execuţie : Referent. 

ART.45. Atribuţii principale : 
• Gestioneză registrul unic de intrare-ieşire al Primăriei şi registrul 

• Primeşte corespondenta, o înregistrează în registrul unic sau registrul de 
petiţii, după caz, o înaintează primarului si o distribuie pe bază de condică, 
sub semnătură, compartimentelor/persoanelor cărora le-a fost încredinţată 
spre soluţionare. 

• Urmăreşte realizarea în termenele prevăzute de lege a răspunsurilor de către 
compartimentele/persoanele cărora le-au fost încredinţate documente spre 
soluţionare, şi sesizează persoanele responsabile cu soluţionarea acestora în 
situaţia riscului de depăşire a termenelor de soluţionare 

• Gestionează registrul de solicitări formulate în baza Legii nr.544 /2001, pune 
la dispoziţia solicitanţilor formularele corespunzătoare, înregistrează cererile 
formulate pe care le prezintă primarului şi expediază răspunsurile formulate 
de compartimentele/persoanele cărora le-au fost încredinţate, urmărind 
respectarea termenelor prevăzute de lege., 

• Urmăreşte zilnic poşta electronică a primăriei şi înregistrează corespondenţa 
transmisă astfel, cu respectarea regulilor precizate la pct.2-3. 

• Expediază corespondenţa instituţiei prin srisori recomandate la Poşta 
Română şi ţine evidenţa zilnică a scrisorilor expediate. 

• Pune la dispoziţia solicitanţilor toate formularele prevăzute de actele 
normative cu privire la serviciile publice prestate (asistenţă socială, urbanism, 
taxe şi impozite locale, stare civilă, etc). 

• Gestionează pagina web oficială a primăriei şi ia măsurile necesare pentru 
postarea în secţiunile acesteia a tuturor documentelor şi informaţiilor publice 
obligatorii de adus la cunoştinţă publică. 

• Răspunde de aducerea la cunoştinţă publică prin postare pe pagina web a 
primăriei şi afişare la avizierul de la sediul Primăriei a tuturor documentelor 
ce necesită aducerea la cunoştinţă publică, comunicate de către 
compartimentele de specialitate, întocmind în acest sens procese verbale de 
afişare 

• Redactează computerizat documentele încredinţate în acest sens de către 
primar, viceprimar secretar sau consilierii locali. 

• Participă la audienţe conform programului stabilit şi înregistrează toate 
audienţele în registrul special, urmărind înaintarea acestora spre soluţionare 
compartimentelor/persoanelor încredinţate spre soluţionare. 

• Răspunde la centrala telefonică proprie a primăriei şi direcţionează în mod 
corespunzător apelurile primite 

• îndeplineşte funcţia de responsabil de arhivă şi este gestionarul unic al 
acesteia, urmărind realizarea tuturor sarcinilor şi atribuţiilor ce decurg din 
Legea nr. nr. 16/1996 a Arhivelor Naţionale şi din art. 5 din Instrucţiunile 
privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate 
prin Ordinul nr.217/2016 al Directorului General al Arhivelor Naţionale, atât 
pentru arhiva proprie a Primăriei Lădeşti cât şi pentru arhiva fostei C.A.P. 
Lădeşti 
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6.10. Compartiment Serviciul Voluntar pentru Situaţii de Urgenţă 

ART.48. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUAŢII DE URGENŢĂ este 
direct subordonat primarului comunei, şi are în componenţă o funcţie contractuală -
Sef S.V.S.U. şi 27 voluntari. 

ART.49. Organizarea şi funcţionarea SERVICIULUI VOLUNTAR PENTRU 
SITUAŢII DE URGENŢĂ este reglementat prin regulament propriu. 

6.11. Compartiment administrativ 

ART.50. Compartimentul administrativ-gospodăresc este subordonat direct 
viceprimarului comunei Lădeşti şi are în componenţă o singură funcţie contractuală 
de execuţie : guard 

ART.51. Principalele atribuţii: 
• Asigura curăţenia si igiena localului primăriei, a incintei acestuia si a tuturor 

anexelor din interiorul incintei primăriei, precum si a spaţiului verde si a 
rigolei din fata primăriei. 

• Asigura depozitarea combustibilului solid pentru încălzirea clădirii primăriei. 
• Asigura efectuarea tuturor operaţiunilor necesare incalzirii localului primăriei. 
• Asigura serviciul de permanenta dupa plecarea personalului atuncim când 

se impune.. 
• Gestionează toate bunurile de inventar din interiorul clădirii primăriei precum 

si cele din incinta acesteia. 
• Răspunde de integritatea si confidenţialitatea documentelor din toate 

birourile la care are acces in timpul serviciului. 
• Indeplineaste alte atribuţii stabilite de primar sau Consiliul Local. 
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• Gestionează condica de prezenţă a primăriei pe care o prezintă zilnic 
primarului după începerea programului de lucru. 

6.9. Compartiment cultură - Biblioteca comunală 

ART.46 .Biblioteca comunală este subordonat direct primarului comunei 
Lădeşti şi Consiliului Local Lădeşti, şi are în componenţă o singură funcţie 
contractuală - Bibliotecar cu studii superioare. 

ART.47. Principalele atribuţii: 
• îndeplinirea funcţiei de bibliotecar responsabil pentru biblioteca comunală cu 

toate obligaţiile ce rezultă din Legea bibliotecilor şi a actelor normative 
conexe..; 

• organizarea şi desfăşurarea activităţilor de interes public local în domeniul 
cultural şi artistic, prilejuite de sărbătorile oficiale, religioase sau locale 
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6.12. Compartiment sănătate. 

ART.52. Compartimentul sănătate este subordonat direct primarului comunei 
Lădesti şi Consiliului Local Lădesti, şi are în componenţă o singură funcţie 
t r o n t r a r ^ o a l a ^ -
specializare asistent medical generalist. 

ART.53. Principalele atribuţii: 
a) identificarea in cadrul comunităţii a persoanelor si a grupurilor vulnerabile 

din punct de vedere medical, social sau al sărăciei, respectiv a factorilor de risc 
pentru sănătatea acestora si evaluarea, respectiv determinarea nevoilor de servicii 
de sănătate ale acestora, 

b) desfăşurarea de programe si acţiuni destinate protejării sanatatii, 
promovării sanatatii si in directa legătura cu determinanţi ai stării de sănătate, 
respectiv stil de viata, condiţii de mediu fizic si social, acces la servicii de sănătate si 
efectuarea de activităţi de educaţie pentru sănătate in vederea adoptării unui stil de 
viata sănătos; 

c) furnizarea de servicii de profilaxie primara si secundara către membrii 
comunităţii, sub indrumarea medicului de familie, in special către persoanele 
aparţinând grupurilor vulnerabile din punct de vedere medical sau social; 

d) participarea la desfăşurarea diferitelor acţiuni colective de pe teritoriul 
comunităţii: vaccinări, programe de screening populational si implementarea 
programelor naţionale de sănătate, inclusiv mobilizarea populaţiei pentru 
participarea la programele de vaccinări si controalele medicale profilactice; 

e) semnalarea medicului de familie a cazurilor suspecte de boli transmisibile 
constatate cu ocazia activităţilor in teren si participarea la aplicarea masurilor de 
prevenire si combatere a eventualelor focare de infecţii; 

f) identificarea persoanelor neinscrise pe listele medicilor de familie si 
transmiterea informaţiilor despre acestea către medicul de familie, cu precădere a 
copiilor si a gravidelor, in scopul obţinerii calităţii de asigurat de sănătate si a 
asigurării accesului acestora la servicii medicale; 

g) supravegherea in mod activ a stării de sănătate a sugarului si a copilului 
mic si promovarea alăptării si practicilor corecte de nutriţie; efectuarea de vizite la 
domiciliul sugarilor cu risc medical sau social si urmărirea aplicării masurilor 
terapeutice recomandate de medic; 

h) identificarea, urmărirea si supravegherea medicala a gravidelor cu risc 
medical sau social in colaborare cu medicul de familie si cu asistenta medicala a 
acestuia, prin efectuarea de vizite periodice la domiciliul gravidelor si al lăuzelor; 

i) identificarea femeilor de vârsta fertila vulnerabile din punct de vedere 
medical, social sau al sărăciei si informarea acestora despre serviciile de planificare 
familiala si contraceptie, precum si asigurarea suportului de a accesa aceste servicii; 

j) monitorizarea si supravegherea in mod activ a bolnavilor din evidenta 
speciala, respectiv evidenta privind tuberculoza, HIV/SIDA, boli rare, prematuri, 
anemici, persoane cu tulburări mintale si de comportament, consumatori de 
substanţe psihotrope, alte categorii de persoane supuse riscului sau cu afecţiuni 
medicale inscrise in registre si evidente speciale; 

k) efectuarea de vizite la domiciliu pentru asistenta medicala a pacientului 
cronic sau in stare de dependenta si a vârstnicului, in special a vârstnicului singur, 
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CAPITOLUL 7. Reguli şi proceduri de lucru generale 

ART.54. Procedurile de lucru generale stabilesc modalitatea în care mai 
multe compartimente din aparatul de specialitate al primarului conlucrează în 
vederea aducerii la îndeplinire a unor anumite sarcini. De asemenea, prin 
procedurile de lucru generale se stabilesc reguli generale de funcţionare, care 
trebuiesc respectate întocmai de către toţi salariaţii aparatului de specialitate al 
primarului, pentru a se asigura bunul mers al activităţilor. 

7.1. Reguli generale privind circulaţia documentelor în cadrul 
instituţiei 

Art. 55 Documentele depuse de petenţi la sediul instituţiei se înregistrează la 
compartimentul Registratură, prin atribuirea unui număr de înregistrare, 
compartimentul menţionat având sarcina de a repartiza documentele înregistrate 
către compartimentele de specialitate, pe baza vizei primarului înscrisă pe 
documentele respective. 

Art. 56. Compartimentul Registratură urmăreşte soluţionarea şi redactarea în 
termen a răspunsurilor, expedierea acestora către petenţi, precum şi clasarea şi 
arhivarea petiţiilor. 
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complementar asistentei medicale primare, secundare si terţiare; 
I) consilierea medicala si sociala, in limita competentelor profesionale legale; 
m) furnizarea de servicii de asistenta medicala de urgenta in limita 

competentelor profesionale legale; 

medicale si sociale si monitorizarea accesului acestora; 
o) organizarea si desfăşurarea de acţiuni in comun cu serviciile sociale din 

primărie si personal din alte structuri de la nivel local sau judeţean, in cazul 
problemelor sociale care pot afecta starea de sănătate sau accesul la servicii 
medicale ale persoanei vulnerabile; 

p) identificarea si notificarea autorităţilor competente a cazurilor de violenta 
domestica, a cazurilor de abuz, a persoanelor cu handicap, a altor situaţii care 
necesita intervenţia altor servicii decât cele care sunt de competenta asistentei 
medicale comunitare; 

q) colaborarea cu alte instituţii si organizaţii, inclusiv cu organizaţii 
neguvernamentale pentru realizarea de programe, proiecte si acţiuni care se 
adresează persoanelor sau grupurilor vulnerabile din punct de vedere medical, 
economic sau social; 

r) alte activităţi, servicii si acţiuni de sănătate publica adaptate nevoilor 
specifice ale comunităţii si persoanelor din comunitate aparţinând grupurilor 
vulnerabile; 

s) intocmirea evidentelor si documentelor utilizate in exercitarea activităţii, cu 
respectarea normelor eticii profesionale si păstrării confidenţialităţii in exercitarea 
profesiei. 
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Art. 57. Semnarea răspunsului către petenţi se face de către primar.precum şi 
de şeful compartimentului care a soluţionat petiţia. 

Art. 58.Toate documentele care circulă între compartimentele Primăriei vor 
•• primi un- număr de înregistrare .din •Registrul de^ntrareJeş i rB^ -dnnr imf tn te lo r , . - ^^^ . 

Art. 59. între compartimente, documentele vor circula pe baza de semnătura 
de predare/primire, consemnate în Registrul de predare-primire a corespondenţei. 

7.2. Procedura gestionării şi comunicării informaţiilor de interes 
public 

Art. 60. în conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces 
la informaţiile de interes public, prin informaţie de interes public se înţelege orice 
informaţie care priveşte activităţile unei autorităţi publice sau instituţii publice, 
indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informaţiei. 

Art. 61. Pentru a se asigura informarea eficientă şi corectă a cetăţenilor care 
se adresează Primăriei prin intermediul persoanei responsabile cu activitatea de 
relaţii cu publicul, compartimentele din aparatul de specialitate al primarului au 
obligaţia de a comunica acesteia, din oficiu, toate informaţiile de interes public, 
pentru a fi puse la dispoziţia cetăţenilor, precum şi toate modificările care apar pe 
parcursul timpului. 

Capitolul 8. Dispoziţii finale 

Art.62. Atribuţiile, responsabilităţile şi competenţele compartimentelor din 
cadrul aparatului de specialitate al primarului, ce sunt prezentate în Regulament, se 
completează de drept cu actele normative în vigoare care privesc activitatea 
autorităţilor administraţiei publice locale, precum şi cu hotărâri ale Consiliului local al 
comunei Lădeşti. 

Art. 63. Prezentul Regulament va intra în vigoare în termen de 10 zile de la 
data aprobării lui în Consiliul local şi se va transmite tuturor compartimentelor pentru 
a fi adus la cunoştinţa tuturor salariaţilor, cât şi personalului care va fi încadrat în 
viitor. 

Lădeşti, 24 noiembrie 2023 

PREŞEDINTE DE ŞEDINŢĂ 
Cons. Sabin DRAGNEA 
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