COMUNA LADESTI, JUDETUL VALCEA
PRIMAR o

DISPOZITIA NR. 126/2023
Privitoare la : aprobarea Metodologiei de calcul al duratei de completare a

formularelor utilizate Tn activitatea -autoritatilor administratiei publice locale ale
Comunei Ladesti

Primarul Comunei Lédesﬁ, j'udeful Valcea :— Nicdlae IORDACHE; .
Avénd in vedere adresa nr.858/04.08.2023 a Institutiei Prefectului Judetului -

punerea de stabilire a unor masuri pentru simplificarea procedurilor administrative la
nivelul autoritatilor administratiei publice locale ale Comunei Ladest;;

in conformitate cu prevederile art.6 din O.U.G. nr.41/2016 privind stablllrea
unor masuri de simplificare la nivelul- administratiei publice centrale, administratiei publice
locale si al institutilor publice, cu modificdrile si- completarile uiterioare, art. 155 alin.(1)
lit.(d} si alin.(5) lit.(a) din O.U.G. nr.57/2019 pnvmd Codul administrativ, cu modificarile si
‘CcOo pletarlle uviterioare;

in temeiul dlspozm:lor art. 196 alin. (1) lit. b din OQ.U.G. nr. 57/2019 privmd
Codul administrativ, cu modificarile si completanle uttenoare

DISPUNE:

Art.1. Se aproba Metodologia de'ca!cu'f -al duratei de completare a formala-
relor utifizate in activitatea autoritatilor administratiei publice locale ale Comunei Ladesti,
conform anexexi ce face parte integranta din prezenta.

Art.2. Prevederile prezentei dispoziti se aplicd de  catre toate
compartimentele aparatului de specialitate- al Primarului. Comunei Ladesti si serwcn!e :
lice de lnteres local din subordlnea Consiliului Locai al Comunel Ladestl '

Art.3. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie :

o Compartimentului registratura-refatii cu pubhcul in vederea aducerii la cunostin{a
publicd - prin afisare la sediul prlmanei 'si-pe pagina de mternet www. primaria-
ladesti.ro

¢ Compartimenteior de spemalitate si Serwc:uior de specual;tate din subordinea .
Consiliului Local al Cornunei Ladesti.

« Institutiei Perfectuiui - judetul Valcea.

Ladesti, 18.08.2023

CONTRASEMN Az p LEGALITATE,
ENERAL COMUNA
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Vdicea si _referatul nr. 2631/11.08.2023 al secretarului general al comunei privind . -


http://ladesti.ro

Anexd la Dlspoz:;la nr. 126/2023

 METODOLOGIA DE CALCUL AL DURATE! DE COMPLETARE A FORMULARELOR
UTILIZATE IN ACTIVITATEA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE
- ALECOMUNEILADESTI

conformitate cu dispozitiiie” art'G ‘din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr o

Y In
1 41/2016 prlvmd stabilirea  unor masuri de. simplificare la nivelul admmtstratie: publice =+

centrale si pentr modificarea si completarea unor acte normative, modificatd si completata
prin Leqea nr.9/2023, autoritdtie administratiei publice locale ale Comunei Ladesti au
| obligatia s& specifice pe formularele propru durata de completare a flecarwa si mot:vul :

colectarif informatiei.

| Totodats; au obligatia de a intocmi metodologla de calcul a durateu de compietare a B
¢ unui formular, metodo[og|e ce va fi disponibila pe pagina proprie de internet.- . . . R
: P_ezenta metodologie are ca scop determinarea duratei . medn de completare a

ilor sau pentru fa(:ihtarea mdepllmrn obhgatnlor stabilite prm ieglsla;ta m Vtgoare g
¢} sunt formulare standard, tipizate, care nu implica creativitate sau subiectivism din

- partea pﬂfrsoanel care completeaza formularul avand cu preponderenté scopul de a stabili o . -

=~ situatie de fapt;
d) sunt formu!are prin a caror completare sunt solicitate adeverm;e cert[ﬂcate alte
acte;

e} sunt formuiare disponibile in format electronic pe paglna propne de mternet sau in
format pe hartie/letric la sediul institutiei; -
f) sunt formulare destinate completérn de cétre persoane fiZiceljund!ce

- AH 2 - Toate formularele- care mdephnesc ‘unul sau mai multe dintre- cnterule'__:_'__'“_._
menglonate la art. 1 vor avea precnzat n contmutul acestora mtr-un spa;nu care permnte. PR

] -'vuzuahzarea cur- U§ur|n1_;a urmétoarele:
a) durata medi ie de completare; -
b) motwui cotectam mformatulor

Capltolull H- Algorltmul de calcul a duratel da completare a unui formular
Art.3. in mod obiectiv durata de comp!etare a unui formular este determinata, in

| principal, de urmatorii factori: volumul datelor si informatiilor compietate/mserate in cuprmsui

: acestora, respectw capacitatea cognitiva a ‘solicitantului.

Uh alt factor obiectiv, care poate fi luat in-calcul la stabthréa duratel de completare a S

| formularglor ii reprezmta viteza sau ritmul de xnserareledltare/scrlere a datelor $I mformatuior S

R ‘necesare, propr:e frecarel persoane




. 4 - Metodele de estimare care vor fi utilizate pentru stablhrea durate[ de
completare a formularelor sunt;

a} esantionarea interna, urmata de cronometrarea completarii formuIarquu de catre
personalul desemnat din cadrui fiecarui compartlmentlserwccu independent si calcularea
unei durgte medii de completare

b} efectuarea unui sondaj de opinie la sediul institutiei (de catre reprezentantii
compartimentelor) pe baza de voluntariat, prin cronometrarea/colectarea informatiei privind
timpul necesar de la persoanele care au completat formularul respectlv urmata de
.. calcularea unei durate medii de completare,

- L: stablhrea modalitatii de estimare a duratei de comp|etare a unui formular, poate fi
folosnta na sau ambele metode dintre cele mentionate mai sus. in situatia in care sunt

- utilizate jJambele metode, durata de completare a formularutuz va fi determinata de media -

Sl -tlmpulw Irezultat pentru fiecare dintre acestea.

F’"ntru eg;anttonarea grupuiui finta necesar aphcarn metodelor susmen;ronate se are

modifrcan

Art.6 - Durata medie de completare se spec:ﬂca pe formular, folosind urmatorul
format: Durata medie de completare a formularului: x minute.

Art. 7 - Persoanelor implicate .in procedura de cuantificare a tnmpuiur necesar
. completarii- formularelor le vor fi solicitate si propunen de snmphfscare a formularului gi/sau
! ef:cnents;are a modaiitatii de gestionare a acestuia: . .
- Art. 8 - Modul de calcul a duratei de compietare a unui formuiar respectiv durata
I medie de completare se inscriu Tntr-un proces-verbal privind caleulul duratei de completare.
: Art.9 - Stabilirea formularelor sia duratei medii de completare cad in sarcina fiecarui

N compartkment/sef sefviciu de specialitate, iar in cazul structuritor care nu au conducatori in

_sarcina. \persoanea nominalizate ‘de’ catre persoana: carela il sunt delegate de catre pnmar
atributiile de coordonare a respectivei structuri. = -

S A 10 - Dupa stabilirea/actualizarea formuiarelor §r a duratei medii de compietare
personalu prevazut la art. 9 le va prezenta pnmarulur impreuna cu procesele -verbale
mtocmate gonform art. 8, iar dupé aprobare ‘se vor apliica dispozifiilor art. 11 din prezenta
metodol _gre : | ..

Capltol { Iil - Consrderatu finale o ' o
: Art. 11- Formularele aferente. servnculor publlce furnizate si a[te asemenea formulare
- se pun la dispozitia cetatenilor persoane fizice, sau juridice in format de hartie/letric sise -

-} completeaza olograf, de catre solicitanti, la seduul Prtmanel precum §| pe pagma propne de:_ o

mternet iin format electronic editabil. -

Art.12. - Responsabilul cu gestlohérea pagmn de rnternet a ananel Comunel g

Lédeg,tl ladauga. la denumirea fiecarui formular afigat ufmatoarea mforma;&e "Durata’ medle R .

de completare: x minute” si motivul colectarii informatieil conform comumcaru transmlsé de
- catre str Jcturrle care gestloneazé formuiarul respectlv . e

[
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|
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